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Prot.1920 / B18                                                                                    Sant’Ilario d’Enza 20.04.2016 
 
 

Ai docenti 
della Scuola secondaria 

Sede 
 
 

 
Oggetto: Conservazione delle prove  scritte e grafiche 
 
Si ricorda che le prove di verifica scritte e grafiche sono atti documentali essenziali a supporto del 
procedimento amministrativo relativo alla carriera scolastica di ciascun alunno. 
 
Dopo essere  state corrette e sottoposte alla visione degli alunni per la loro correzione, devono 
perciò essere consegnate alla Scuola per essere adeguatamente conservate. 
Si invitano perciò le S.S.L.L. a provvedere al più presto, concordando con il personale di segreteria 
le modalità organizzative necessarie. 
 
 

La Dirigente 
Mariagrazia Braglia 

 
 
 
 


