
ISTITUTO COMPRENSIVO S.ILARIO d’Enza 
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Anno Scolastico 2019/20 
 
 

Verbale n°1 
( Il presente verbale fa riferimento alle sedute di Martedì 3 Settembre e Lunedì 9 Settembre  2019 ) 

 
 

Nelle date sopracitate, presso la sede dell’Istituto in Via Gramsci,5 ( aula Simonazzi ) si è riunito il 
Collegio di Sezione per discutere il seguente O.d.g. : 
 

1. Approvazione verbale precedente seduta 
2. Nomina Segretario Collegio di Sezione 
3. Comunicazioni organizzative 
4. Assegnazioni docenti alle classi 
5. Proposta nomina coordinatori e segretari dei Consigli di Classe 
6. Organigramma incarichi : commissioni e Funzioni Strumentali 
7. Collocazione delle classi nelle aule  
8. Calendario impegni 40 + 40 ore 
9. Varie ed eventuali 

 
Presiede la seduta, su delega del Dirigente Scolastico, la Prof.ssa Dotti Benedetta, verbalizza il 
Prof. Pelizzi, per le presenze vedi allegato 1a e 1b 
 
1 – Viene approvato il Verbale della precedente seduta ( 09/05/19 ). 
2 – Il Prof. Pelizzi viene nominato Segretario del Collegio di Sezione. 
3 – La Prof.ssa Dotti riferisce che, coadiuvata dalla Prof.ssa Falzone, ricoprirà l’incarico di 
Referente di Plesso, la Prof.ssa Falzone, tra le altre cose, si occuperà delle sostituzioni e in 
collaborazione con il Prof. Fornaciari redigerà l’orario scolastico delle lezioni. 
Il primo giorno di scuola entrata delle prime classi dalle ore 8 in modo scaglionato ogni 10 minuti, 
dalle ore 9 entrata delle Seconde e Terze classi fino alle ore 12. 
Orario delle lezioni per tutta la prima settimana dalle ore 8 alle 12, in seguito si valuterà, nomine 
permettendo, il passaggio alle cinque ore. 
I docenti convengono che le ore non effettuate nella prima settimana restino a disposizione per 
eventuali sostituzioni nei tempi successivi. 
La Prof.ssa Dotti elenca poi, in modo preciso, i compiti e le funzioni a lei spettanti e gli aspetti di 
pertinenza della Prof.ssa Falzone. 
4 – Per l’assegnazione dei Docenti alle classi vedi allegato 2 . :  l’elenco risulta incompleto e 
ancora con tante incognite in attesa delle prossime nomine. 
5 – Dopo ampio dibattito, riguardante la possibilità di turnazione nel ruolo di Coordinatore ( 
tendente a superare il fatto che solo insegnanti di Matematica e Lettere debbano ricoprire tale ruolo 
) il Collegio si esprime per confermare tendenzialmente la vecchia procedura con una precisa 
mansione a carico dei Segretari a supporto dei compiti del Coordinatore di classe. I compiti, ben 
definiti, spettanti ai Coordinatori e ai Segretari saranno pubblicati e affissi alla bacheca della Sala 
insegnanti. 
Per l’elenco completo dei Coordinatori e relativi Segretari vedi allegato 3. 
6 – Si raccolgono le disponibilità per l’organigramma incarichi, commissioni e Funzioni 
Strumentali da proporre e completare nel corso del Collegio unitario previsto per il 13.09.19. 



7 – La Prof.ssa Dotti comunica, attraverso la presentazione di una piantina, la collocazione delle 
classi nelle varie aule e nei diversi piani dell’edificio scolastico, ovviamente determinati 
posizionamenti dipendono dalla presenza di alunni con disabilità.  
8 –Viene proposto il calendario delle attività funzionali all’insegnamento ( art. 29 c. 2a e 2b CCNL 
29 /11/2007 ). Con qualche aggiustamento viene confermato lo schema del precedente anno 
scolastico, tuttavia il Collegio ritiene di ritornare sulle proposte nell’incontro previsto per il 
prossimo 9 Settembre. 
9 – Varie ed eventuali . L’Istituto conta di partecipare alla manifestazione “ Sport and Roles “ del 
28 Settembre in programma al parco S.Rocco con le classi 2B e 2D. 
La Prof.ssa Dotti propone che il regolamento scolastico venga integrato con disposizioni che 
permettano l’uso del cellulare a fini didattici e relative sanzioni per uso non consentito, il gruppo di 
insegnanti che lavorerà alla revisione del regolamento scolastico terrà conto di tale proposta. 
Nel già citato incontro del prossimo 9 Settembre il Collegio propone che un gruppo di insegnanti 
riveda il calendario dei progetti trasversali per classi per meglio definirne lo svolgimento durante 
l’anno scolastico. 
 
La seduta termina alle ore 12:30 
 
 
Il Segretario  Prof. Carlo Pelizzi                      Il Dirigente Scolastico Dott.ssa Raffaella A.L. Savino  

 


