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Prot. 2448/A.37 S. Ilario d’Enza, 29/05/2014

A1 docenti Scuola Primaria
LL.SS.

OGGETTO : Adempimenti fine a.s. 2013/14: elenco dei documenti da consegnare da parte degli insegnanti

A)

B)

©)

b)

della Scuola Primaria
(mercoledi 18 giugno 2014)

PER OGNI INSEGNANTE:
registri cartacei
- Registro di classe (compilato secondo I’apposito foglio istruzioni)
- Giornale dell’insegnante (compilato secondo 1’apposito foglio istruzioni)
- Agenda incontri programmazioni (uno per team)
registri elettronici (per tutti i docenti che I’hanno adottato)
registri personali compilati entro il 14 giugno 2014.

- Richiesta periodo di ferie e festivita soppresse per 1’anno scolastico in corso. (I docenti che hanno
effettuato ferie durante I’anno decurteranno la richiesta dei gg. gia fruiti);

PER GLI INSEGNANTI DI SOSTEGNO:

- Relazione finale programmazione individualizzata alunni H da inserire nel fascicolo personale
dell’alunno e da inviare anche all’indirizzo email: didattica@icsantilariodenza.gov.it. con la seguente
denominazione: classe sez iniziali alunno (ad es. 1A-R.M.).

- Registro del sostegno (attivita giornaliere)

- Fascicolo personale degli alunni certificati

PER I REFERENTI DI SEDE

- Registri verbali dei Consigli di Interclasse, controllando che siano stati regolarmente trascritti e
firmati tutti 1 verbali delle riunioni svolte nel corso dell’anno e che gli allegati contengano
I’indicazione del verbale a cui si riferiscono.

- Proposta assegnazione delle aule alle classi per il prossimo anno scolastico

modulo fondo d’istituto e rendicontazione progetti. I docenti referenti dei progetti devono presentare la
relazione finale sull’attivita svolta e le ore di servizio (foglio firme per docenza e non docenza) prestate
complessivamente da tutto il personale coinvolto nel progetto. I compensi accessori, saranno liquidati
dalla D.P.T. (tramite il CEDOLINO UNICO), con possibili controlli dei revisori e della Ragioneria
Territoriale sulla documentazione a supporto dei pagamenti da eseguire; non sara quindi possibile
mettere in pagamento le attivita seppure svolte, per le quali manchi o che risulti incompleta la
prescritta documentazione: fogli presenza, schede di verifica, relazioni finali, ecc. (allegato a)
Domanda assegno nucleo familiare a decorrere dall’01/07/14. Si invita chi gia fruisce dell’assegno in
oggetto e coloro che ritengono di averne diritto ex-novo, di presentare il prescritto modulo all’Ufficio
personale (signora Bice), non prima di aver verificato il diritto in base al reddito familiare percepito
nell’anno 2013, desumibile dalle apposite tabelle (redditi percepiti nell’anno 2013, compresi i redditi a
tassazione separata presenti nei campi 351 e 352 del modello CUD/2014). Tali redditi possono essere
desunti dal modello CUD/2014, dal modello 730/2014 o dal modello Unico 2014. Si precisa che devono
essere indicati i redditi di tutti i componenti del nucleo familiare in caso di redditi di piu persone. Il
modello di domanda ¢ disponibile sul sito “NOIPA” e sul sito della scuola, nella sezione “Modulistica”.

N.B.: Le detrazioni d’imposta ¢ le variazione di residenza fiscale anno solare 2014 devono essere effettuata
direttamente dagli interessati sul portale stipendi (https://noipa.mef.gov.it/).

La Dirigente
(Dott.ssa Mariagrazia Braglia)
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CONSEGNA DOCUMENTI MERCOLEDYI’ 18 GIUGNO 2014

Docenti di L.2 — Docenti IRC

Dalle ore 8,00 alle ore 8,15

Classi 1° U “MUNARI”

Dalle ore 8,15 alle ore 8,30

Classi 2° A e 2° B “MUNARI”

Dalle ore 8,30 alle ore 8,45

Classi 3° U “MUNARI”

Dalle ore 8,45 alle ore 9,00

Classi 4° A e 4° B “MUNARI”

Dalle ore 9,00 alle ore 9,15

Classi 5°A e 5° B “MUNARI”

Dalle ore 9,15 alle ore 9,30

Classe 1° A e 1° B “ COLLODI”

Dalle ore 9,30 alle ore 9,45

Classe 2° U “ COLLODI”

Dalle ore 9,45 alle ore 10:00

Classe 3° A e 3° B “ COLLODI”

Dalle ore 10,00 alle ore 10,15

Classe 4° U “ COLLODI”

Dalle ore 10,15 alle ore 10,30

Classe 5° A e 5° B” COLLODI”

Dalle ore 10,30 alle ore 10,45

Classe 1° U “ CALVINO”

Dalle ore 10,45 alle ore 11,00

Classe 2° U “ CALVINO”

Dalle ore 11,00 alle ore 11,15

Classe 3° U CALVINO.

Dalle ore 11,15 alle ore 11,30

Classe 4° U “ CALVINO”

Dalle ore 11,30 alle ore 11,45

Classe 5° U “ CALVINO”

Dalle ore 11,45 alle ore 12,00

La Dirigente
(Dott.ssa Mariagrazia Braglia)
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