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Ai docenti delle classi seconde e quinte scuola primaria 
Alla docente vicaria 

Al Dsga 
 

Oggetto: istruzioni operative sulla somministrazione delle prove INVALSI a.s. 2014/15 e delega 
alla docente vicaria  
 
Nel prossimo mese di maggio si svolgeranno su tutto il territorio nazionale le prove INVALSI che, 
anche quest’anno, rivestono carattere di obbligo e sono rivolte alle classi seconde e quinte della 
scuola primaria.. Si rimanda alla comunicazione ricevuta dall’Invalsi, https://invalsi-
areaprove.cineca.it/docs/lettere/Rilevazione_apprendimenti_as_2014_2015.pdf 
Si ricorda che la corretta somministrazione delle prove è di fondamentale importanza per la buona 
riuscita di questo appuntamento. 
Le prove riguarderanno le aree disciplinari di italiano e matematica. 
Ampia documentazione relativa agli aspetti organizzativi (che con la presente si vanno a declinare 
per il nostro istituto) e all’impianto didattico possono essere reperite sul sito dell’INVALSI 
http://invalsi-areaprove.cineca.it/ 
Tutti i  docenti sono tenuti  a prendere visione del materiale con particolare attenzione al 
“Manuale del somministratore” che è disponibile anche sul sito della scuola. I somministratori 
verranno nominati la mattina stessa delle prove e avvertiti dalla segreteria in tempo utile. 
 
Somministrazioni 
06/05/15: Prova preliminare di lettura per le classi II e prova di Italiano per le classi II e V primaria 
07/05/15: Prova di matematica per le classi II e V primaria e Questionario studente per la classe V 
primaria 
 
Organizzazione delle giornate  
Mercoledì 6 maggio 
Ore 8:00 I docenti referenti di sede si recheranno presso la sede centrale per apertura plichi, 
predisposizione materiali che  consegneranno ai docenti somministratori 
Ore 9:00 - 10:30  inizio della somministrazione delle prove con la seguente sequenza: 

Lettura classe II primaria, 2 minuti (prova a  cronometro) 
Prova di Italiano classe II primaria (durata effettiva della prova, dopo aver letto le 
istruzioni, 45 minuti) 

Ore 10:30-12:00 Svolgimento della prova classe V primaria: 
Consegna al docente somministratore dei fascicoli della prova di Italiano; 

Prova di Italiano classe V (75 minuti)  
I docenti somministratori dovranno prestare la massima attenzione nel momento della 
distribuzione delle prove di italiano affinché studenti vicini non abbiano la stessa tipologia di 
fascicolo. 
 



Giovedì 7 Maggio 
Ore 8:00 I docenti referenti di sede si recheranno presso la sede centrale per apertura plichi, 
predisposizione materiali che  consegneranno ai docenti somministratori 
Ore 9:00 -10:00 Svolgimento prova classe II primaria   
 inizio della somministrazione delle prove con la seguente sequenza: 

prova di matematica classi seconde ((durata effettiva della prova, dopo aver letto le 
istruzioni, 45 minuti) 

Ore 10:00-12:00  prova di matematica classi quinte (durata 75 minuti)  
    Questionario studente classi quinte (30 minuti) 

 
Compilazione delle schede-risposta degli studenti - Registrazione delle risposte 
Date o orari di compilazione delle schede risposta 
Al termine delle prove i docenti somministratori avranno cura di raccogliere i fascicoli e 
consegnarli alla docente referente di plesso che consegnerà tutto alla docente vicaria. 
L’invio dei risultati all’Invalsi avverrà esclusivamente per via elettronica a mezzo di apposita 
maschere di caricamento degli stessi dopo aver comunque effettuato la compilazione-correzione  sul 
cartaceo. Per i dettagli relativi a modalità e tempi si rinvia a una successiva comunicazione. 
La documentazione cartacea, che grazie all’anzidetto uso di una maschera elettronica rimarrà nelle 
scuole,  potrà essere utilizzata per ulteriori approfondimenti. 

 
Alunni con bisogni educativi speciali 
Come evidenziato nella nota informativa reperibile sul sito INVALSI 
https://invalsi-areaprove.cineca.it/docs/file/nota_bes_MIUR_Invalsi_2015.pdf 
si sottolinea che le prove INVALSI (II e V primaria e II secondaria di secondo grado) non sono 
finalizzate alla valutazione individuale degli alunni, ma al monitoraggio dei livelli di apprendimento 
conseguiti dal sistema scolastico, nel suo insieme e nelle sue articolazioni. Ciò consente di trovare 
con maggiore facilità le soluzioni più idonee per garantire, da un lato, la più larga inclusione 
possibile di tutti gli allievi nelle prove INVALSI e, dall’altro, di consentire il rispetto del protocollo 
di somministrazione delle prove, garanzia della loro affidabilità e attendibilità. 
Qualunque sia la tipologia di Bisogno Educativo Speciale di un alunno, essa deve essere segnalata 
sulla maschera elettronica per l’inserimento delle risposte dello studente alle prove INVALSI 2015, 
selezionando un’opzione fra quelle di seguito indicate:  
1. Nessuna disabilità  
2. Disabilità intellettiva  
3. Disabilità sensoriale e/o motoria  
4. Altra disabilità  
5. solo DSA  
6. DES (ADHD, Borderline cognitivi, ecc.).  
 
I docenti di sostegno potranno optare  tra le seguenti possibilità: 

1. Non far partecipare a una o a tutte le prove gli alunni con disabilità intellettiva o altra 
disabiltà impegnandoli il giorno delle prove in altra attività;  

2. Far partecipare a una o tutte le prove gli alunni insieme agli altri studenti della classe, purché 
sia possibile assicurare che ciò non modifichi in alcun modo le condizioni di 
somministrazione. Non è consentita la presenza in classe del docente di sostegno. 

Per gli alunni con diagnosi di DSA possono essere utilizzati gli strumenti compensativi e le misure 
dispensative purché ciò non modifichi in alcun modo le condizioni di somministrazione della 
classe. Non è possibile quindi la lettura ad alta voce della prova. 



 È possibile prevedere un tempo aggiuntivo fino a 30 minuti per ciascuna prova (10 minuti per la 
prova cronometrata di lettura), ciò deve essere concordato con il Dirigente per l’organizzazione 
dello svolgimento della prova che non può in alcun modo incidere sui tempi degli altri alunni. 
Se ritenuto opportuno è possibile che gli allievi con “particolari bisogni educativi” svolgano le 
prove in un locale differente da quello dei compagni di classe usufruendo così della presenza del 
docente di sostegno o di un facilitatore per la lettura (o di altro strumento o misura adeguata) in caso 
di DSA. Anche in questo caso le esigenze devono essere concordate con ampio anticipo con il 
Dirigente scolastico e con il D.S.G.A. per consentire l’individuazione degli spazi adeguati.  
Si precisa che gli studenti con BES sono dispensati dalla compilazione del “Questionario studente” 
(classe quinta) 

 
Alunni immigrati 
Partecipano alla somministrazione della prova secondo le stesse modalità degli alunni autoctoni.  
 
Misure organizzative per il personale ATA 
§ L’ufficio di segreteria sia a disposizione nel numero di unità sufficiente per la preparazione dei 

fascicoli (applicazione delle etichette) nei giorni della somministrazione delle prove. 
§ Le aule individuate per la somministrazione delle prove siano predisposte il giorno precedente 

la somministrazione stessa con i banchi separati in modo che gli alunni non possano comunicare 
tra loro. 

§ Gli uffici di segreteria siano aperti nel giorno delle somministrazione secondo i normali orari  
§ Un collaboratore scolastico sia a disposizione dei somministratori delle prove per tutta la durata 

delle stesse. 
 
In conclusione si raccomanda nuovamente che tutti i docenti prendano attenta visione di tutte 
le note e delle istruzioni pubblicate sul sito Invalsi e sul sito dell’Istituto Comprensivo. Per 
eventuali dubbi o chiarimenti è possibile rivolgersi alla docente vicaria. 
  
 
                              LA DIRIGENTE                                                                                                     
                                                                                                                          Mariagrazia Braglia 
 


