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Nel corrente anno scolastico 2014-2015 è proseguita l’attività di 
coordinamento e supporto all’attività del Collegio Docenti della Funzione 
strumentale con i seguenti obiettivi: 
Ø fornire informazioni circa le disposizioni normative vigenti;  
Ø fornire  indicazioni  di  base  su  strumenti  compensativi  e  misure  

dispensative  al  fine  di realizzare un intervento didattico il più possibile 
adeguato e personalizzato;  

Ø collaborare, ove richiesto, alla elaborazione di strategie volte al 
superamento dei  problemi nella classe con alunni  con DSA;  

Ø offrire supporto ai colleghi riguardo a specifici materiali didattici e di 
valutazione;  

Ø curare la dotazione bibliografica e di sussidi all’interno dell’Istituto;  
Ø diffondere e pubblicizzare le iniziative di formazione specifica o di 

aggiornamento;  
Ø fornire informazioni e collaborare con Associazioni/Enti/Istituzioni/Università 

ai quali poter fare riferimento per le tematiche in oggetto;  
Ø fornire  informazioni  riguardo  a  siti  o  piattaforme  on  line  per  la  

condivisione  di  buone pratiche in tema di DSA;   
Ø fungere da mediatore tra colleghi, famiglie, studenti (se maggiorenni), 

operatori dei servizi sanitari, EE.LL. ed agenzie formative accreditate nel 
territorio;  

Ø informare eventuali supplenti in servizio nelle classi con alunni con DSA.  
Ø operare per sostenere la “presa in carico” dell’alunno dello studente con 

DSA da parte dell’insegnante di classe.  
 
Tali obiettivi si sono perseguiti con le indicate modalità, nei seguenti 
momenti: 
 

Ø 30-08-14: incontro con preside: 1h 
Ø 30-08-14: telefonate con logopediste e Anna Roncada per concordare 

modalità e primi incontri “Formazione per corretto approccio alla letto-
scrittura in classe prima: didattica inclusiva per difficoltà o ritardi 
nell’apprendimento” per a.s. 2014/2015 /1h 

Ø 02-09-14:Incontro con F.S. Marco D’Acquisto: 1h 
Ø 03-09-14: Preparazione incontro di Formazione /6h 



Ø 04-09-14: Conduzione del corso di Formazione “Didattica Inclusiva”/ Intera 
giornata 

Ø 05-09-14: controllo dsa: situazione d’Istituto/2h 
Ø 08-09-14: Incontro con Giorgio Ghio per la richiesta di ore all’università di 

tirocinanti sui Bes/ 1h 
Ø 15-09-14: Incontro con DSGA per assegnazione nuove LIM finanziate dalla 

Manodori “A scuola con la LIM” 
Ø 16-09-14: telefonate e e-mail per primo incontro screening 30’ 
Ø 16-09-14: Incontro per assegnazione LIM 1h 
Ø 20-09-14: Incontro di consulenza su utilizzo tablet e studio a casa con 

genitore e alunno medie /1h 
Ø 22-09-14: Incontro con docente per consulenza screening/ 1h 
Ø 24-09-14: contatti telefonici con ASL e colleghi /1h 
Ø 27-09-14: Mandate convocazioni per incontro  screening, incontro con 

genitore e alunno scuola primaria e genitore e alunno scuola secondaria /3h 
Ø 29-09-14: Incontro con DSGA/ 1h 
Ø 30-09-14: Telefonate di consulenza per alunni/ 1h 
Ø 03-10-14: Telefonate: insegnanti S.Ilario per Screening Seconde. Mail ad 

Anna Roncada/1h 
Ø 04-10-14: Controllo e contatti per Autonomia + e predisposizione tabella 

BES/1h 
Ø 07-10-14: Telefonata Mario Asti, a referenti DSA per screening. Controllo 

progetto/1h 
Ø Dalle 17,00 alle 18,00 consulenza per PDP/1h 
Ø 09-10-14: Incontro con psicologa Autonomia + /1h 
Ø 14-10-14: telefonate a insegnanti medie/1h 
Ø 30-10-14: Invio di mail per screening seconde, telefonate a genitori alunni 

con DSA/2h 
Ø 31-10-14: Controllo relazioni diagnostiche per conto collega primaria, 

controllo pc medie e conferme pc in comodato d’uso/2h 
Ø 12-11-14: Incontro e telefonate con 2 genitori di alunni con dsa/1h 
Ø Preparazione Collegio: redazione finale Progetti POF dsa /2h 
Ø 25-11-14 Incontro padre alunna DSA/2h  
Ø 27-11-14 Lavoro per il POF/1h  
Ø Incontro con collega per alunna DSA/1,30h 
Ø 29-11-14 Incontro con insegnante e genitore per DSA/ 1h  
Ø Lavoro su documentazione screening Val d’Enza/ 2h 
Ø 01-12-14: Telefonate con Dott.ssa Porro, Anna Roncada e logopediste. 30’ 
Ø Scrittura per POF e documentazione Screening/ 2h 
Ø 04-12-14: Incontro con genitore DSA dalle 16,00 alle 17,00/1h 



Ø 06-12-14: Contatti vari con genitori. Telefonate per screening. Incontro con 
genitore di alunno dsa. Incontro per sistemaqzione pc personale alunna 
medie e inserimento programmi / 3h 

Ø 09-12-14: Lavoro su conteggio BES di Istituto /1h  
Ø Formazione tablet Apple Pro DSA, c/o Galvani Iodi./ 3h 
Ø 11-12-14: In direzione per DSA e contatti telefonici vari /1,30 h 
Ø 12-12-14 e 13-12-14: In direzione per PDP: consegne e controllo /3h 
Ø 14-12-14: Scrittura articolo continuità Scuola Materna e Primaria: proposte 

e valutazioni per la Val d’Enza/2h  
Ø 15-12-14: Incontro per consegna chiavetta PRO-DSA, installazione software 

e addestramento a 2 alunni Secondaria/2h 
Ø Formazione tablet Apple Pro DSA/ 2h 
Ø 16-12-14: Mail varie e telefonate per ricordare in Istituto la scadenza della 

consegna PDP. Contatti con IRRSAE: Bondi 30’ 
Ø 20-12-14: : incontro genitori per pc in comodato d’uso, aggiornamento e 

riordino certificazioni e pdp c/o la segreteria, per la scuola primaria, 
programmazione e coordinamento delle attività sui DSA nell’Istituto 
(telefonate a CTS, dott.ssa Caleri, Ass. Arcobaleno, docenti dell’Istituto e 
ASL per alunni medie  e primaria, contatti con vice preside per 
aggiornamento sito dell’Istituto sulla materia DSA /3h 

Ø 05-01-15: Lavoro su documentazione screening/3h 
Ø 15-01-15:  Coordinamento Progetto Screening classi Prime Istituto 

telefonate 1h, Incontro di consulenza per BES/ 2h  
Ø 22-01-15: Incontro per Autonomia + e con insegtnante Primaria per 

SCreening /2h 
Ø 24-01-15 Organizzazione distribuzione tablet DSA /4h 
Ø 27-01-15: Formazione tablet Apple Pro DSA, c/o Galvani Iodi /3h 
Ø Contati con prof D’Acquisto Per Bes e PAI /1h 
Ø 29-01-15: Controllo PAI/1h 
Ø Incontro mamma alunno medie/ 1h 
Ø 06-02-15: consulenza in direzione per relazioni diagnostiche con genitori e 

mail per Autonomia +/2h 
Ø 07-02-15: lavoro su tablet in direzione per creazione degli indirizzi ID apple 

e assegnazioni. Controllo Pdp BES. 
Ø 14-02-15: sistemazione della griglia dsa d’Istituto e telefonate referenti di 

plesso e genitori /2h Incontro preside per pdp DSA.Varie   /1h 
Ø 26-02-15: telefonate ASL e mail referenti e insegnanti per verifica data 

relazioni diagnostiche alunni dsa di quinta in vista del passaggio alle medie 
e alla secondaria di secondo grado /2h 

Ø 28-02-15: Commissione per LIM/ 1h 
Ø Redazione richiesta Manodori per acquisto LIM/ 3h 



Ø Incontro con referente delle medie Patty Ruffini per organizzazione Progetto 
recupero DSA/1h 

Ø 16,30-17,30: incontro Preside per F.S. 1h 
Ø 05-03-15:Lavoro di équipe per documentazione Screening 10,30-11,30/1h    
Ø 07-03-15: attività varie c/o la segreteria tra cui incontro con responsabile 

amministrativo/2h  
Ø 10-03-15: telefonate con Anna Roncada e Autonomia + /1h                                                     
Ø 20-03-15: /Incontro CTS per consulenza prof.ssa Caleri2h 
Ø LAVORO SUL PAI /3h   
Ø 21-03-15:telefonate e mail varie. Incontro con famiglie per consegna tablet/ 

3h   
Ø 22-03-15: lavoro di sistemazione dei tablet. Inserimento App./2h 
Ø 23-03-15: Incontro genitori e alunni secondaria per 2 tablet  e 

configurazione/2h 
Ø 25-03-15: Incontro genitori e alunni secondaria per 2 tablet  e 

configurazione/2h 
Ø 28-03-15: Incontro genitori primaria/1h 

Sistemazione problema ID apple/ 2h 
Ø 30-03-15: corso formazione sui tablet degli alunni c/o Don Zeffirino-Iodi/ 

3h 
Ø Coordinamento con la vicepreside per predisposizione prove INVALSI per gli 

alunni DSA delle medie e della Primaria.  
Ø 27-03-15-Telefonate di coordinamento Progetto Screening Prime e Seconde 

Fase di maggio                                                                                   /1h 
- attività varie c/o la segreteria per i dsa; attività varie c/o la 

segreteria riguardanti “Autonomia +” Corso per gli alunni di 
introduzione all’uso dei software come strumenti compensativi, 
organizzati dal Centro “Arcobaleno” /1h 

Ø 30-03-15: Lettera informativa e di proposta per il terzo periodo 
AUTONOMIA +ai certificati in corso d’anno /30’ LAVORO SUL PAI/2h 

Ø 03-04-15: Incontro con dott.ssa Murru, Anna Roncada, Chiara Guasti ed 
Eleonora Furia per documentazione Screening Val d’Enza /1.30h 

Ø 09-04-15: Commissione DSA: confronto sull’inserimento dei DSA 
nell’Istituto, discussione delle iniziative di didattica inclusiva messe in atto 
dai docenti, della documentazione sullo screening riguardante 
l’apprendimento della letto-scrittura nella primaria e delle modalità di 
somministrazione delle prove INVALSI agli alunni con DSA. Presenti la 
funzione strumentale Landini Alessandra, le referenti Borghi Simonetta, 
Esposito Paola e Ruffini Patrizia. 

Ø 15-04-15: partecipazione a riunione Aid sezione di Reggio Emilia, contatti e 
spiegazioni/1h  

Ø 17-04-15: Incontro per utilizzo tablet alunna secondaria/1h 



Ø Incontro di consulenza per genitore alunno terza media in vista dell’esame di 
stato/1h  

Ø 18-04-15: incontro con insegnante medie per alunno dsa /1h, mail a docenti 
medie. 

Ø Partecipazione al Convegno relativo alla documentazione del Progetto 
“Formazione per un corretto approccio alla lettoscrittura”: risultati e 
documentazione della scuola materna. Presentazione della prima parte della 
documentazione da parte del Coordinamento delle politiche educative della Val 
d’Enza/ 3h 

Ø Contatti telefonici e mail con operatori ASL per Progetto Screening e altri casi 
di alunni già in possesso di relazione diagnostica /1h 

Ø 23-04-15: documentazione screening classi prime al Munari/ 2h 
Ø 28-04-15: telefonate per Invalsi e DSA/ 1h 
Ø 29-04-15: telefonate per tablet, raccolta dei dati per i comodati d’uso, 

consulenza ad una famiglia in difficoltà: ripristino dell’ID apple e 
riconfigurazione/ 2h 

Ø 30-04-15: incontro con insegnanti della secondaria per confronto su nuova 
relazione diagnostica/ 1h 
Incontro con due docenti della secondaria per informazioni e condivisione di 
possibilità di utilizzo dei tablet a scuola e a casa /1h 
Documentazione screening/ 1h 
Contatti con docenti referenti per controllo della situazione dei DSA durante le 
prove Invalsi/ 1h 

Ø 04-05-15: Incontro con la dott.ssa Caleri del CTS per ritiro altri 4 tablet per le 
quarte della primaria /1h 
Incontro con insegnanti della scuola primaria per consulenza/ 1h 

Ø 05-05-15: Formazione della Apple insieme al CTS c/o Istituto comprensivo di 
Langhirano/ 4h 

Ø 09-05-15: Consegna tablet ad alunno classe quarta e incontro con genitore 
alunno secondaria. /2h 

Ø 10-05-15: Nuovi contatti con Prof. D’Acquisto/ 30’ 
Ø 12-05-15: Contatti con insegnanti italiano per preparazione terza fase 

screening seconde/con insegnanti di prima per informazioni su livello classi/1h, 
Incontro per I Pad/ 1,30h 

Ø 23-05-15: Preparazione incontro comune formazione genitori per utilizzo tablet 
/1h; revisione finale PAI/ 1 h 

Ø 27-05-15: incontro per confronto su prove d’esame terza media dei DSA 
insegnanti L2 scuola media/ 1h 

Ø 30-05-15:predisposizione percorsi estivi personalizzati per alcuni alunni con 
dsa/ 1h 



Ø 03-06-15: incontro con coordinatore della medie prof.Odion e vicepreside 
Silvia per inserimento alunni con DSA ai fini della formazione delle classi / 
1,30 h 

Ø 09-06-15: Preparare intervento Collegio per la verifica F.S. /1h 

IN PREVISIONE: 

Ø 19-06-15: : Partecipazione incontro restituzione e di formazione sul Progetto 
“«Formazione per corretto approccio alla letto-scrittura in classe prima: 
didattica inclusiva per difficoltà o ritardi nell’apprendimento per a.s. 
2014/2015» /2h 

Ø Giugno 2015: mail e telefonate varie a dott.ssa Caleri  del CTS e genitori per 
materiale in comodato d’uso nell’Istituto ai DSA e preparazione protocolli 
riabilitativi di lettura “programma di 8 settimane” del Prof.Stella per l’estate di 
alcuni alunni   /3h 

Ø Breve corso di addestramento per gli alunni di quarta sull’utilizzo del tablet/ 
3h 

Ø LUGLIO -telefonate varie di coordinamento funzioni strumentali DSA della Val 
d’Enza, -documentazione progetto screening 2014-15 

Ø LUGLIO-AGOSTO: incontro col responsabile amministrativo d’Istituto per fare il 
punto sul materiale informatico                          Totale: 170 h circa 

In fede 

La funzione strumentale 

Alessandra Landini 

	  


