ISTITUTO COMPRENSIVO DI SANT’ILARIO D’ENZA

Via Gramsci, 5 – 42049 Sant’Ilario d’Enza (RE) Tel. 0522672291 – Fax 0522472650
Prot. N. 3350 /A21                                                                                               S. Ilariod’Enza, 30.08.13                                                                   
Si trasmette la documentazione relativa agli impegni di Settembre 2013. Il calendario degli impegni successivi sarà pubblicato prossimamente. Eventuali modifiche saranno comunicate.

	Lunedì 2
c/o Collodi

	8:30-9:30   Collegio Docenti PRIMARIA 
8:30-9:30 Scuola secondaria: Incontro tutti i docenti per progettazione 
9:40-10:40 Collegio Docenti SECONDARIA
9:40-10:40 Scuola Primaria: programmazione di plesso 

10:45-12:15 Collegio Docenti UNITARIO
Dopo il Collegio unitario i docenti di sostegno Primaria e Secondaria  si incontrano con la dirigente .


	Martedì 3 

c/o sede principale

	Scuola secondaria : 8:30-10:30 Incontri di materia per tutti i docenti;

dalle 11:00 alle 12:00 incontro progettazione per tutti i docenti
Scuola primaria: 8:30-12:30 Interclasse Docenti. Dalle ore 8:30 alle ore 9:40 il Dirigente sarà presente nell’Interclasse Collodi; dalle 9:50 alle 11:00 sarà presente nell’Interclasse Munari; dalle 11:20 alle 12.30 sarà presente nell’Interclasse Calvino 



	Mercoledì 4
	8:30-11:30 Scuola secondaria - Scuola primaria: CdC delle Prime in parallelo (sez. A-B-C-D - docenti di It.- Mat. e sostegno) incontrano i docenti delle V sc. Primaria.(v. tabella orario incontri). 
11:30-12:30  i coordinatori di tutte le classi  preparano, per i nuovi docenti, sintesi scritta con le informazioni utili sugli alunni  al fine di ottimizzare il passaggio delle notizie durante i Consigli di Classe previsti nei prossimi giorni.
Scuola primaria: 9:00– 12:00 i docenti non impegnati nei colloqui si ritrovano nei Plessi per programmazione di team. 

11:00-12:30  Incontro referenti di sede con la Dirigente  


	Giovedì 5
	Scuola secondaria: 8:30-10:30 Consigli di classe in successione IIB, IID. 
(60 minuti ciascuno). 
Scuola primaria: 8.30-10:30 Interclasse; dalle 10:30 alle 12:30 Programmazione di team.


	Venerdì 6
	Scuola secondaria: 8:30-11:30 Consigli di classe in successione IIE, IIC, IIA.

(1h. ciascuno) 

Scuola Primaria 9:00-12:30 programmazione di team 



	Lunedì 9
	Scuola secondaria:  8:30-12:30 Consigli di classe: in successione ID-IB- IC-IA
(h.1 ciascuno). 
Scuola Primaria:  9:00-12:30 programmazione di team  

	Martedì 10
	Scuola secondaria: 8:30-12:30 Consiglio di Classe in successione: IIIA-IIIC-IIIB- IIID  (h.1 ciascuno). 
Scuola Primaria:  9:00-12:00 programmazione di team

	Mercoledì 11

	Scuola Primaria: 8:30-10:30 Programmazione di plesso

  10:30-12:00 Programmazione-progettazione x tutti
Scuola secondaria: 8:30 -12:00 Formazione per tutti i docenti per il registro elettronico e programmazione-progettazione

	Giovedì 12

	AGGIORNAMENTO: “Progettare il curricolo della scuola” 
10:30-12:30/14:30-17:00

	Venerdì 13
	NON sarà consentito l’accesso alle scuole dell’I.C. per permettere al personale ATA la pulizia e la preparazione delle aule e dei locali.

	Lunedì 16
	INIZIO LEZIONI

	Giovedì 19
	15:00-17:00 Collegio Docenti unitario c/o Collodi


	
	


LUNEDI 2 SETTEMBRE 2013
ore 8:30 – 9.30
 COLLEGIO DOCENTI PRIMARIA

O.d.G.

1. Lettura verbale precedente seduta

2. Nomina segretario
3. Assegnazione docenti alle classi
4. Indicazione referenti e incarichi
5. Orari dei plessi: inizio lezioni, rientri pomeridiani, modalità della programmazione settimanale, data d’inizio della mensa, utilizzazione ore di compresenza, piano sostituzioni…

6. Accoglienza alunni

7. Attività integrative e culturali per gli alunni che non si avvalgono dell’ I.R.C.

      8.   Registro elettronico

       9.  Comunicazioni del Dirigente Scolastico

Scuola secondaria:  8:30-9:30 Incontro di progettazione: per tutti i docenti c/o sc. COLLODI

O.d.g. 
1. Linee educative comuni: gestione alunni, intervallo, turni di assistenza, controllo assenze e ritardi
2. Accoglienza alunni classi prime 

3. Programmazione/gestione Attività Alternative IRC

4. Ipotesi di attività extracurricolari e progetti interdisciplinari 
5. Varie
9:40-10:40 COLLEGIO DOCENTI SECONDARIA

o.d.g.

1. Lettura verbale precedente seduta

2. Nomina segretario collegio Sc. Sec.
3. Assegnazione dei docenti alle classi
4. Orario lezioni: commissione orario; criteri
5.  Comunicazione disponibilità per eventuali ulteriori ore di docenza  per ore residue.  

6. Nomina Coordinatori dei Consigli di Classe e criteri gestione C.d.C.

7. Nomina referenti  (Educ. Salute, Stradale, Orientamento, …) e responsabili materiale didattico
8. Nomina Coordinatori di area disciplinare

9. Linee educative comuni

10. Accoglienza alunni, soprattutto delle classi prime 

11. Registro elettronico
12. Comunicazioni del Dirigente Scolastico

Scuola Primaria: 9:40-10:40 Programmazione di plesso 
O.d.G.

1. Progetto Accoglienza

2. Varie
10:45-12:15 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO

O.d.G.

1. Lettura e approvazione del verbale precedente

2. Nomina segretario Collegio  
3. Nomina collaboratori del dirigente   

4. Adozione del trimestre o quadrimestre 

5. Presentazione del Capo d’Istituto dell’organizzazione relativa alle attività non d’insegnamento  scuola secondaria di I grado e scuola primaria art. 29, 2a-2b  CCNL 2007 

6. Nomina delle funzioni strumentali per l’a.s. 2013-2014
7. Organico di sostegno scuola primaria
8. Indicazioni operative per il Collegio successivo:
-Esame e delibera progetti POF
9. Comunicazioni del Dirigente Scolastico

MARTEDI 3  SETTEMBRE
Scuola Secondaria  8:30- 10:30 Incontri di materia per tutti i docenti
O.d.G.

1. Programmazione didattico-disciplinare ( da redigere entro il 31 ottobre utilizzando l’apposito format comune a TUTTE  le discipline e inviare all’indirizzo e-mail che verrà comunicato)
2.  Progetti interdisciplinari 

3. Predisposizione di prove di ingresso per gli alunni delle classi prime ( tenere conto delle misure compensative e dispensative previste nei PDP degli alunni con DSA)
4.   Varie

dalle 11:00 alle 12:00 incontro progettazione per tutti i docenti
Scuola Primaria: 8:30-12:30 INTERCLASSE DOCENTI 

Collodi  8:30-9:40   sarà presente il Dirigente Scolastico
Munari  9:50-11:00  sarà presente il Dirigente Scolastico 

Calvino 11:10-12:20 sarà presente il Dirigente Scolastico

O.d.G. Interclasse del 4 e del 6 
1. Organizzazione del plesso (orari, progetti, sostituzioni…) 

2. Attribuzione incarichi

3. Progetto accoglienza

4. Orari: L2, palestra, laboratori

5. Programmazione compresenze e attività alternative 

6. Progetto di Plesso

7. Gestione prescuola

8. Gestione mensa

9. Responsabilità inerente la gestione degli alunni soprattutto nell’entrata a scuola

10. Accoglienza alunni diversamente abili

11. Modalità gestione e adozione di comportamenti comuni; gestione tempi e spazi

12. Presa visione dei compiti dei collaboratori scolastici e degli orari di servizio
MERCOLEDI 4 SETTEMBRE
Scuola secondaria 8:30-11.00 
Incontro delle insegnanti delle sc. primarie con 2/3 docenti di ogni classe I Secondaria, come da tabella.
Dare la precedenza alla presentazione delle situazioni più complesse per cercare di stare nei tempi indicati.

	Orario indicativo
	1 A
	1 B
	1 C
	1 D

	Ore 8:30 – 9:15


	MUNARI   A
( 5 alunni)
	COLLODI

( 6 alunni)
	CALVINO
( 6   alunni)
	 MUNARI   B
 ( 5  alunni)

	Ore 9:15 – 10:00


	MUNARI   B
( 6 alunni)
	MUNARI   A
( 5 alunni)
	COLLODI

( 6 alunni)
	CALVINO

 ( 7 alunni)

	Ore 10:00 – 10:45


	CALVINO

( 6 alunni)
	MUNARI   B
( 5 alunni)
	MUNARI   A
( 4 alunni)
	COLLODI

( 6 alunni)

	Ore 10:45 – 11:30


	COLLODI

( 6 alunni)
	CALVINO

( 6 alunni)
	MUNARI    B
( 6 alunni)
	MUNARI   A
( 6 alunni)

	Ore 11,30 - 11:45
	Eventuale presentazione alunni da altre scuole


Scuola Primaria
9:00-12:00   I docenti non impegnati nei colloqui si ritrovano nei plessi per programmazione team

GIOVEDI 5 SETTEMBRE
	SCUOLA SECONDARIA  8:30-10:30

Consiglio di classe- classi seconde
II B  8:30-9:30

IID  9:30-10.30


	SCUOLA PRIMARIA
8:30-12:30
8:30-10:3030  Interclasse  v. odg di martedì 4

10:30-12:30   Programmazione di team



	O.d.G.

1. Accordi sulle modalità di gestione educativa, didattica e organizzativa della classe.
2. Programmazione primi giorni di scuola

3.Percorso educativo personalizzato per alunni con B.E.S.
4. Varie

	


VENERDI 6 SETTEMBRE
	SCUOLA SECONDARIA    8:30-12:30
Consiglio di classe classi seconde
IIE  8:30-9:30
IIC  9:30-10:30

IIA 19:30-11:30
O.d.G.

v. giovedì 5 settembre

	SCUOLA PRIMARIA 9:00-12:30 

Programmazione team


LUNEDI 9 SETTEMBRE

	SCUOLA SECONDARIA

8:30-12:30
	SCUOLA PRIMARIA

 9:00-12:30

	Consiglio di classe classi prime
I D  8:30-9:30

I B  9:30-10:30

I C  10:30-11:30 

IA 11:30-12:30

 O.d.G.
1. Presentazione degli alunni in base a quanto riferito dagli insegnanti della primaria

2. Accoglienza alunni

	                        Programmazione di team




MARTEDI 10 SETTEMBRE
SCUOLA SECONDARIA                                                                             SCUOLA PRIMARIA

                                                                                                                                        9:00-12:00
8:30-12:30  Consiglio di classe classi terze 

IIIA 8:30-9:30                                                                                                 Programmazione di team
IIIC 9:30-10:30

IIIB   10:30-11:30

IIID   11:30-12:30

O.d.G. v. lunedì 9
MERCOLEDI 11 SETTEMBRE

        SCUOLA SECONDARIA                                                             SCUOLA PRIMARIA                                                 

                                                                                                                         Programmazione di plesso

8:30 -12:00 Formazione per il registro elettronico                                          programmazione-progettazione
programmazione-progettazione
GIOVEDI’ 13 SETTEMBRE

Aggiornamento: “Progettare il curricolo della scuola”  condurrà il corso la dott.ssa M.Luisa Giordani formatrice dell’Associazione DIR Scuola
Orario del corso: 10:30-12:30/14:30-17:00
VENERDI 14 SETTEMBRE
NON è consentito l’accesso alle scuole dell’ I.C. per permettere al personale ATA la pulizia e la preparazione delle aule

LUNEDI 17 SETTEMBRE           INIZIO LEZIONI

GIOVEDI 20 SETTEMBRE 

15:00-17:00 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO c/o Collodi 
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