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ISTITUTO COMPRENSIVO DI SANT’ILARIO D’ENZA 
Via Gramsci, 5 – 42049 Sant’Ilario d’Enza (RE) Tel. 0522672291 – Fax 0522472650 

 
 

Prot. N. 3076 I/5                                                                                               Sant’Ilario d’Enza, 29.08.16 
Si trasmette la documentazione relativa agli impegni di Settembre 2016.  
 

Giovedì 1 
  
 

8:30 - 9:30  Collegio Docenti PRIMARIA presso Collodi 
10:00-12:00  Collegio Docenti SECONDARIA presso Da Vinci 
10:00 – 12:00 Scuola Primaria: programmazione di plesso (sedi di appartenenza) 
 

Venerdì  2 
 
 

8:30 – 9-30 Incontro docenti di sostegno c/o Collodi 
9:30-11:00   Collegio Docenti UNITARIO c/o Collodi 
11:00-12:45 Scuola Secondaria Incontro di tutti i docenti per progettazione c/o Collodi 
11:00 – 12:45 Scuola Primaria Interclasse Docenti c/o plessi di assegnazione 
  

Sabato 3   
Lunedì 5  

 
 
 
 
 
 

8:30 - 11:45 Scuola secondaria - Scuola primaria: CdC delle Prime in parallelo (sez. A-
B-C-D-docenti di It.- Mat. e sostegno) incontrano i docenti delle V sc. Primaria.(v. tabella 
orario incontri).  
Scuola primaria: 9:00– 12:00 i docenti non impegnati nei colloqui si ritrovano nei Plessi 
per programmazione di team.  
11:50 -12:50  i coordinatori di tutte le classi  preparano, per i nuovi docenti, sintesi scritta 
con le informazioni utili sugli alunni  al fine di ottimizzare il passaggio delle notizie 
durante i Consigli di Classe previsti nei prossimi giorni. 
Scuola primaria: 15:00-17:00 Autoformazione LIM nei plessi di appartenenza 

Martedì 6 8:30-12:30 Scuola secondaria tutti i docenti c/o  L.da Vinci Presentazione di nuove 
proposte progettuali Percorso Legalità /Museo Cervi /Spettacoli Teatrali / Archeologico/ 
ANPI) 
9:00-12:00 Scuola Primaria Programmazione di team . I referenti di sede parteciperanno 
dalle 11.30 alle 12.30 alla presentazione degli spettacoli teatrali. 
Scuola primaria: 14:00 – 17:30 incontro con i Servizi Sociali c/o COLLODI 
(14:00-15:00 COLLODI// 15:00-16:00 CALVINO// 16:00-17:00 MUNARI) 

Mercoledì 
7  

Scuola secondaria: 8:30-12:30 Consigli di classe in successione  1A 1D 1B 1C 
 (60 minuti ciascuno).  
Scuola primaria: 8.30-10:30 Interclasse; dalle 10:30 alle 12:30 Programmazione di team 
 
Ore 11:00 c/o sede Istituto, incontro di Staff (collaboratori del Dirigente, referenti di 
plesso, funzioni strumentali e referenti intercultura ed autovalutazione precedente anno 
scolastico, ) 

Giovedì 8 Scuola secondaria: 8:00-13:00 Consigli di classe in successione 2A, 2B, 2C, 2D, 2E 
 (60 minuti ciascuno).  
Scuola primaria: 8.30-10:30 Interclasse;  
dalle 10:30 alle 12:30 Programmazione di team. 
Scuola secondaria - Scuola primaria c/o  scuola L. da Vinci 
14:00-15:30 incontro docenti di Sostegno – educatori disabilità ( Confronto su 
elaborazione orari ,aspetti organizzativi e di sistema, condivisione PEI…..) 
15:30 – 16:30 Presentazione registro elettronico per docenti di sostegno; 

Venerdì 9  8:30 – 10:00 Scuola Secondaria -Formazione Registro elettronico c/o L.Da Vinci 
10:30-12:30  Sc. Primaria-Sc. Secondaria: Incontro per Piano di Miglioramento  
 c/o Collodi : “presentazione azioni del PdM relative all’a.s.in corso” 

Sabato 10   
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Lunedì 12 Scuola secondaria: 8:00-13:00 Consigli di classe in successione 3A, 3B, 3C, 3D, 3E (60 
minuti ciascuno).  
Scuola primaria: 9:00-12:30 programmazione di team  
 Scuola primaria e secondaria: 14:30-16:30 docenti iscritti alla formazione- laboratorio 
“Software per dsa e non solo”  
 

Martedì 13 Formazione per tutti:  Scuola primaria 8:30-12.30 ; Scuola secondaria 14.30 -16.30 
presso il teatro Metropolis di Bibbiano. 
Scuola secondaria: 10:00-12:00 Incontri di materia  

Mercoledì 14  NON sarà consentito l’accesso alle scuole dell’I.C. per permettere al personale ATA la 
pulizia e la preparazione delle aule e dei locali. 

  
Giovedì 15 INIZIO LEZIONI 

  
Data da definire  

                                                  COLLEGIO  DOCENTI UNITARIO  
 
 
 

GIOVEDI 1 SETTEMBRE  
ore 8:30 – 9.30 

 COLLEGIO DOCENTI PRIMARIA 
O.d.G. 

1. Lettura verbale precedente  
2. Nomina segretario 
3. Assegnazione docenti alle classi 
4. Indicazione referenti e incarichi  
5. Orari dei plessi: inizio lezioni, rientri pomeridiani, modalità della programmazione settimanale, data d’inizio 

della mensa, utilizzazione ore di compresenza, piano sostituzioni… 
6. Accoglienza alunni 
7. Attività integrative e culturali per gli alunni che non si avvalgono dell’ I.R.C. 

      8.   Registro elettronico 
       9.  Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

 
10:00-12:00 COLLEGIO DOCENTI SECONDARIA 

o.d.g. 
1. Lettura verbale precedente  
2. Nomina segretario collegio Sc. Sec. 
3. Assegnazione dei docenti alle classi 
4. Orario lezioni.  
5. Coordinatori e verbalizzatori  
6. Indicazioni referenti ed incarichi 
7. Nomina Coordinatori dipartimenti disciplinari 
8. Accoglienza alunni e presentazione patto di corresponsabilità 
9.  Registro elettronico 
10. Linee progettuali a.s.2016/2017 
11. Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

 
Scuola Primaria: 10:00-12:00  Programmazione di plesso 
O.d.G. 

1.  Progettazione attività comuni di plesso  
2. Progetto Accoglienza 
3. Varie 
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VENERDI 2 

9:30-11:00 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 
O.d.G. 

 
1. Lettura e approvazione del verbale precedente 
2. Nomina segretario Collegio   
3. Nomina staff del dirigente    
4. Adozione del trimestre o quadrimestre  
5. Organizzazione relativa alle attività non d’insegnamento  scuola secondaria di I grado e scuola primaria art. 29, 

3a-3b  CCNL 2007  
6. Ambiti di assegnazione delle F.S  a.s. 2016/2017 
7. Adozione nuovo modello PEI 
8. Deroghe ai requisiti di frequenza per la validità dell’a.s. 
9. Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

 

Scuola Secondaria 11:00-12:45 Incontro di tutti i docenti per progettazione 
O.d.g.  
1. Linee educative comuni: gestione alunni, intervallo, turni di assistenza, controllo assenze e ritardi 
2. Accoglienza alunni classi prime  
3. Programmazione/gestione Attività Alternative IRC 
4. Ipotesi di attività extracurricolari e progetti interdisciplinari  
5. Varie 
 
Scuola Primaria 11:00 – 12:45 Interclasse Docenti c/o plessi di assegnazione 
O.D.G ( per tutte le interclassi previste) 

1. Organizzazione del plesso (orari, progetti, sostituzioni…)  
2. Attribuzione incarichi 
3. Progetto accoglienza 
4. Orari: L2, palestra, laboratori 
5. Programmazione compresenze e attività alternative  
6. Progetto di Plesso 
7. Gestione prescuola 
8. Gestione mensa 
9. Responsabilità inerente la gestione degli alunni soprattutto nell’entrata a scuola 
10. Accoglienza alunni diversamente abili 
11. Modalità gestione e adozione di comportamenti comuni; gestione tempi e spazi 
12. Presa visione dei compiti dei collaboratori scolastici e degli orari di servizio 
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LUNEDI 5  
 

Scuola secondaria - Scuola primaria 8:30 - 11:45 : CdC delle Prime in parallelo (sez. A-B-C-D- docenti di It.- Mat. 
e sostegno) incontrano i docenti delle V sc. Primaria. (tabella pubblicata a breve) 

 
 

Orario indicativo 1 A 1 B 1 C 1 D 
 
Ore 8:30 – 9:20 
 
 

Munari (5) 5 B Collodi (4) 5 A Collodi (4) Calvino (5)  
 

 
Ore 9:20 – 10:05 
 
 

5 A Collodi (5) Munari (5) Calvino (6) 5 B Collodi (5) 

 
Ore 10:05 – 10:50 
 
 

5 B Collodi (5) Calvino (6) Munari (5) 5 A Collodi (6) 

 
Ore 10:50 – 11:45 
 
 

Calvino (6) 5 A Collodi (6) 5 B Collodi (5) Munari (5) 

 
 

 
MARTEDI 6 (v. pag.1) 

 
MERCOLEDI 7 

Scuola secondaria: 8:00-13:00 Consigli di classe in successione 1A, 1B, 1C, 1D, (60 minuti ciascuno).  
O.d.G. 
 
1. Presentazione degli alunni in base a quanto riferito dagli insegnanti della primaria 
2. Accoglienza alunni 
 
Ore 11:00 c/o sede Istituto, incontro di Staff  

GIOVEDI 8  
 
 

Scuola secondaria: 8:00-13:00 Consigli di classe in successione 2A, 2B, 2C, 2D, 2E (60 minuti ciascuno).  
O.d.G. 
1. Accordi sulle modalità di gestione educativa, didattica e organizzativa della classe. 
2. Programmazione primi giorni di scuola 
3.Interventi personalizzati e/o stesura PEP per alunni con B.E.S. (da verbalizzare con cura) 
4. Varie 
 
Scuola primaria: 8.30-10:30 Interclasse dalle 10:30 alle 12:30 Programmazione di team. 
Scuola secondaria - Scuola primaria c/o  scuola L. da Vinci 
14:00-15:30 incontro docenti di Sostegno – educatori disabilità  
 

VENERDI 9 (v. pag.1) 
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LUNEDI 12  
Scuola secondaria: 8:00-13:00 Consigli di classe in successione 3A, 3B,3C, 3D,3E (60 minuti ciascuno).  
O.d.G. 
1. Accordi sulle modalità di gestione educativa, didattica e organizzativa della classe. 
2. Programmazione primi giorni di scuola 
3.Interventi personalizzati e/o stesura PEP per alunni con B.E.S. (da verbalizzare con cura) 
4. Varie 
 

 
Scuola Primaria:  9:00-12:30 programmazione di team   
Scuola primaria e secondaria: 14:30-16:30 docenti iscritti alla formazione- laboratorio “Software per dsa e 
non solo”  
 

MARTEDI 13 
 

Formazione: Scuola primaria 8:30-12.30 // Scuola secondaria: 14.30 -16.30  
Scuola Secondaria: 10:00-12:00  Gruppi di materia 
O.d.G. 

1. Programmazione didattico-disciplinare  
2.  Progetti interdisciplinari  
3. Predisposizione di prove di ingresso per gli alunni delle classi prime ( tenere conto delle misure compensative 

e dispensative previste nei PDP degli alunni con DSA) 
       4.   Varie 
 

GIOVEDI 15 INIZIO LEZIONI A.S. 2016/2017 
 


